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Dziat I PRZEPISY OGOLNE

Rozdziat I Definicje i przedmiot regulacji

Art. 1

1. W niniejszym Regulaminie zastosowanie maja nastepujace definicje:

Cena

Centrum kompetencji (CK)

Dostawa

EOP

Inicjator postepowania

Jednostka organizacyjna

Kierownik Zamawiajqcego

Komisja

Komorka organizacyjna

Kluczowy Wykonawca

Kwalifikowany Wykonawca

Najkorzystniejsza oferta

cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z 2002
r.ze zm.)

zespot zadaniowy pracownikow EOP oraz zaproszonych
do wspotpracy o0sob ze Spoétek wspotpracujacych
zdefiniowany w Polityce zakupowej

nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu

ENERGA-OPERATOR SA

kierownik Komoérki organizacyjnej, definiujacej potrzebe
postepowania zakupowego

wyodrebniona jednostka organizacyjna EOP

Zarzad EOP lub inng osoba, ktéra dziatajac na podstawie
stosownego petnomocnictwa, wykonuje w Postepowaniu
zakupowym czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajgcego

Komisja przetargowa powofana do wykonania czynnosci
w Postepowaniu zakupowym, zgodnie z
postanowieniami Regulaminu

komoérka organizacyjna zgodnie ze Schematem
Organizacyjnym EOP

Wykonawca, ktéremu w ciggu roku obrachunkowego,
Zamawiajacy udzielit Zamowien o tgcznej wartosci netto
dla Dostaw i Ustug powyzej 1 min zt a dla Robdt
budowlanych powyzej 5 min zt

Kluczowy Wykonawca, ktéry uzyskat pozytywng ocene,
na zasadach okreslonych w Polityce zakupowej

oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i

innych kryteridw oceny ofert albo oferta z najnizszg

Regulamin udzielania zamoéwien w ENERGA-OPERATOR S.A. 3
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Organizator postepowania

Plan zamowien

Polityka zakupowa

Postepowanie zakupowe

Robota budowlana

SIWz

Spotka Wspolpracujaca

System Informatyczny
Umowa

Umowa ramowa

Ustuga

ceng
kierownik Komorki organizacyjnej podlegtej stuzbowo/
funkcjonalnie Departamentowi Zamowien i Zakupdéw
EOP, odpowiedzialnej za prowadzenie Postepowan
zakupowych w danej Jednostce organizacyjnej

wykaz zamoéwien EOP planowanych do udzielenia w
danym roku obrachunkowym, sporzadzany zgodnie z
Instrukcjg planowania zamoéwien

odrebny dokument definiujacy zasady jakimi kieruje sie
Spoétka w dziatalnosci zakupowej

postepowanie o udzielenie Zamodwienia na Dostawe,
Ustuge, Robote budowlang prowadzone zgodnie z
niniejszym Regulaminem

wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robédt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118,
z pézn. zm.), a takze realizacja obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, za pomocg dowolnych $rodkdéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajqcego
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia w
rozumieniu  przepisow ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych, okreslajaca warunki, na jakich zostanie
udzielone Zamowienie publiczne

Spotka Grupy Kapitalowej ENERGA, ktora w drodze
porozumienia o wspotpracy, przyjeta do realizacji
Polityke zakupowg

narzedzie informatyczne wspierajagce Postepowania
zakupowe w EOP

umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia
Postepowania zakupowego

umowa zawartg miedzy Zamawiajacym, a jednym lub
wiekszg liczbg Wykonawcéw, ktorej celem jest ustalenie
warunkéw dotyczacych Zamoéwien, jakie mogg zostac
udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen i jezeli
zachodzi taka potrzeba przewidywanych ilosci

kazde $wiadczenie, ktdérego przedmiotem nie jest

Regulamin udzielania zamdéwiern w ENERGA-OPERATOR S.A. 4
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Ustawa
Ustawa Kodeks cywilny
wz

Wykonawca
Zamawiajacy
Zamoéwienie

Zamowienie wspoélne

Zarzad

Robota budowlana Ilub Dostawa, a jest ustugg w
rozumieniu Ustawy

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 ze zm.)
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z 1964r. z pdzn. zmianami)
Warunki Zamowienia -dokument okreslajacy warunki,
na jakich zostanie udzielone Zamoéwienie niepubliczne
osoba fizyczna, prawna albo jednostka organizacyjna
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie Zamoéwienia, ztozyla oferte Iub zawarta
umowe w sprawie Zamowienia

EOP

Umowa odptatna zawarta miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest Ustuga, Dostawa
lub Robota budowlana

Zamowienie bedace wynikiem zagregowania potrzeb
zakupowych Jednostek organizacyjnych na dany
przedmiot Zamodwienia, mogace obejmowaé rdwniez
zapotrzebowanie Spotek wspdtpracujacych

Zarzad ENERGA-OPERATOR SA

2. W przypadku pojec¢ niezdefiniowanych powyzej, zastosowanie wprost majg definicje

okreslone w odpowiednich obowigzujacych przepisach prawnych.

Art. 2

1. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania Zamoéwien na Ustugi, Dostawy i Roboty

budowlane przez EOP.

2. Regulamin ma zastosowanie do udzielanych przez Spétki wspodtpracujace Zamowien

wspolnych.

3. Jezeli Zamodwienie obejmuje rdéwnoczesnie Dostawy oraz Ustugi albo Roboty

budowlane oraz Ustugi, do udzielenia Zamoéwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego
przedmiotu Zamowienia, ktérego wartosciowy udziat w danym Zamodwieniu jest
najwiekszy.

Jezeli Zamowienie obejmuje rownoczesnie Dostawy oraz Ustugi polegajace na
rozmieszczeniu lub instalacji dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia

takiego Zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace Dostaw.

Regulamin udzielania zamoéwien w ENERGA-OPERATOR S.A. 5
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Jezeli Zamoéwienie obejmuje rownoczesnie Roboty budowlane oraz Dostawy niezbedne
do ich wykonania, do udzielenia takiego Zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace
Robét budowlanych.

Jezeli Zamowienie obejmuje rownoczesnie Ustugi oraz Roboty budowlane niezbedne

do wykonania Ustug, do udzielenia Zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace Ustug.

Rozdziat II Zasady ogdlne udzielania Zamoéwien

Art. 3
Za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego odpowiada Kierownik
Zamawiajgcego.
Jednostki organizacyjne dziatajg w rozumieniu art. 32 ust. 5 Ustawy jako jednostki
posiadajace samodzielno$¢ finansowa i udzielajg zamdwien zwigzanych z ich wiasng
dziatalnoscia.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.
Postepowanie zakupowe jest jawne.
Postepowanie zakupowe prowadzi sie w jezyku polskim.
Jezeli w Regulaminie mowa jest o kwotach wyrazonych w euro, na potrzeby ustalania
wartosci Zamowienia kwoty te przelicza sie na ztote, zgodnie z przepisami

wykonawczymi do Ustawy.

Rozdziat III Klasyfikacja Zamdwien

Art. 4

Ze wzgledu na cel udzielenia Zamodwienia, wyrdznia sie Zamdwienia sektorowe lub
pozasektorowe.
Zamowieniem sektorowym jest Zamowienie udzielane przez Jednostki organizacyjne,
zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci okreslonej w art. 132 Ustawy.
Zamowieniem pozasektorowym, jest kazde inne Zamodwienie, nie bedace
Zamowieniem sektorowym.
Ze wzgledu na warto$¢ Zamoéwienia wyrdznia sie Zamowienia nadprogowe i
podprogowe.
Zamowieniem nadprogowym jest Zamowienie:
1) sektorowe o szacowanej wartosci rownej lub przekraczajacej 387.000 euro dla

dostaw i ustug oraz 4.845.000 euro dla robdt budowlanych,

2) pozasektorowe o szacowanej wartosci przekraczajacej 14 000 euro.

Regulamin udzielania zamoéwien w ENERGA-OPERATOR S.A. 6
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6. Zamoéwieniem podprogowym jest Zamowienie:
1) sektorowe o szacowanej wartosci mniejszej niz 387.000 euro dla dostaw i ustug
oraz mniejszej niz 4.845.000 euro dla robot budowlanych,
2) pozasektorowe o szacowanej wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro.
7. Ze wzgledu na rezim prawny, wyrdznia sie Zamowienia publiczne i Zamodwienia
niepubliczne.
8. Zamodwieniem niepublicznym sa:
1) zamodwienia podprogowe;
2) zamoéwienia nadprogowe udzielane na podstawie art. 136 Ustawy;
3) zamodwienia nadprogowe wytgczone ze stosowania Ustawy, na podstawie art. 4
Ustawy.

9. Zamowieniem publicznym sg wszystkie inne Zamowienia, nie wymienione w ust. 8.

Rozdziat IV Procedury i przewidziane dla nich tryby

Art. 5
1. Zamowien publicznych udziela sie w trybach i na zasadach okreslonych Ustawa.
2. Zamodwien niepublicznych udziela sie w trybach i na zasadach okreslonych niniejszym
Regulaminem i Ustawg Kodeks cywilny.
3. W przypadku Zamodwien niepublicznych, Zarzad w uzasadnionych przypadkach moze
podja¢ decyzje w formie uchwaly o odstgpieniu od zasad okreslonych niniejszym

Regulaminem.

Rozdziat V Przygotowanie postepowania zakupowego

Art. 6
Czynnosci przygotowania postepowania obejmujg w szczegdlnosci:

1) opisanie przedmiotu Zamowienia,

2) okreslenie szacowanej wartosci Zamodwienia oraz uzyskanie wtasciwych zgod
korporacyjnych, gdy planowane do udzielenia Zamdwienie, ze wzgledu na
przedmiot i wartos¢ wymaga uzyskania takich zgdd,

3) opracowanie i zatwierdzenie Wniosku zakupowego,

4) opracowanie i zatwierdzenie SIWZ/WZ.

Art. 7

1. Do opisu przedmiotu Zamdwienia stosuje sie przepisy Ustawy.

Regulamin udzielania zamdéwiern w ENERGA-OPERATOR S.A. 7
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Opisu przedmiotu Zamdwienia dokonuje Inicjator postepowania.

Przy udzielaniu Zamoéwien niepublicznych, w przypadku Zamoéwien udzielanych w
trybie przetargu ograniczonego, zapytania o cene oraz w trybie bezprzetargowym
dopuszcza sie wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia przedmiotu

Zamowienia.

Art. 8
Wartos$¢ Zamédwienia szacuje sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie.
Ustalenia wartosci Zamowienia dokonuje Inicjator postepowania.
Jezeli po ustaleniu wartosci Zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem Postepowania zakupowego Inicjator

postepowania dokonuje zmiany wartosci Zamowienia.

Art. 9
Zainicjowanie postepowania zakupowego nastepuje na podstawie Wniosku
zakupowego, sporzadzonego przez Inicjatora postepowania zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust.2.
Nie wymaga sporzadzenia Wniosku zakupowego, udzielenie Zamowienia w trybie
zapytania o cene (art. 28-30) oraz w trybie bezprzetargowym, na podstawie art. 32
ust. 2, ust. 4 i ust. 7 niniejszego Regulaminu. Inicjator postepowania dokumentuje
udzielenie takiego Zamodwienia zgodnie z postanowieniami Dziatu III, Rozdziatu I.
Przygotowany Wniosek zakupowy Inicjator postepowania przekazuje do akceptacji
bezposredniemu przetozonemu.
Po akceptacji, Wniosek zakupowy przekazywany jest do Organizatora postepowania,
ktéry sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym oraz wskazuje przewodniczacego
Komisji i sekretarza Komisji, zgodnie z art. 72 niniejszego Regulaminu.
W przypadku koniecznosci uzyskania zgod korporacyjnych zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami EOP, odrebny wniosek do tych organdw o uzyskanie zgody, przygotowuje
Inicjator postepowania. Uzyskana zgoda stanowi kazdorazowo zatacznik do Wniosku
zakupowego.
Whniosek zakupowy Organizator postepowania przedktada do zatwierdzenia

Kierownikowi Zamawiajacego.

Art. 10
Za przygotowanie SIWZ/WZ odpowiada powotana Komisja.
Wzoér SIWZ/WZ stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 2 i Zatacznik Nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Regulamin udzielania zamoéwien w ENERGA-OPERATOR S.A. 8
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Inicjator postepowania badz Organizator postepowania moze przygotowacé projekt
SIWZ/WZ, jednak w takim przypadku wymaga on akceptacji Komisji.

SIWZ/WZ, podlega opiniowaniu pod wzgledem uregulowan prawnych, podatkowych i
finansowych. W przypadku, gdy przedmiot objety Zamdwieniem, mieséci sie w
zakresie merytorycznym powotanego Centrum Kompetencji, przygotowywany
SIWZ/WZ opiniowany jest takze przez to Centrum Kompetencii.

Za uzyskanie wszystkich wymaganych opinii do SIWZ/WZ odpowiada przewodniczacy
Komisji.

Dla Zamowien publicznych, SIWZ sporzadza sie na =zasadach okreslonych w
przepisach Ustawy.

Pozytywnie zaopiniowany i uzgodniony SIWZ/WZ, przewodniczacy Komisji
przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego SIWZ/WZ, stanowi podstawe do

wszczecia Postepowania zakupowego.

Dziat II POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NIEPUBLICZNEGO

Rozdziat I Tryby udzielania Zamoéwien niepublicznych

Art. 11
Podstawowymi trybami udzielenia Zamodwienia niepublicznego sg przetarg
nieograniczony oraz licytacja elektroniczna.
Zamawiajacy moze udzieli¢ Zamodwienia w pozostatych trybach, tylko w przypadkach

okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Rozdziat II Przetarg nieograniczony

Art. 12

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia Zamodwienia, w ktorym w odpowiedzi na

publiczne ogtoszenie o Zamodwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani

Wykonawcy.

Art. 13
Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogtoszenie o Zamowieniu na stronie internetowej www.energa-

operator.pl i www.bip.energa-operator.pl .
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2. Ogtoszenie o Zamdwieniu, winno by¢ upubliczniane do dnia wyznaczonego na
sktadanie ofert.

3. Wzor ogtoszenia stanowi Zatgacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Art. 14
1. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14
dni od dnia ogtoszenia.

2. W uzasadnionych przypadkach, termin moze by¢ skrocony do 7 dni.

Rozdziat III Licytacja elektroniczna

Art. 15
Licytacja elektroniczna to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym za pomocg formularza
umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych
danych w trybie bezposredniego potaczenia sie tg strong, Wykonawcy sktadajg kolejne

korzystniejsze oferty (postapienia) podlegajace automatycznej klasyfikacji.

Art. 16
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie licytacji elektronicznej, zamieszczajac
ogtoszenie o ZamoOwieniu na stronie internetowej www.energa-operator.pl i

www.bip.energa-operator.pl oraz na stronie, na ktérej bedzie prowadzona licytacja.

Wzdr ogtoszenia o Zamoéwieniu stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.
3. Do przeprowadzenia licytacji elektronicznej zastosowanie ma Regulamin aukcji i

licytacji elektronicznych stanowiacy Zatacznik Nr 13 do niniejszego Regulaminu.

Art. 17
1. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej nie krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia.
2. Zamawiajacy dopuszcza do udzialu w licytacji elektronicznej i zaprasza do skfadania
ofert wszystkich Wykonawcow spetniajagcych warunki udziatu w postepowaniu,
okreslajac w zaproszeniu termin zwigzania ofertg Wykonawcy, ktory zaoferuje

najnizszg cene.
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Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium, w terminie przez
niego okreslonym, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu otwarcia licytacji
elektronicznej. Przepisy art. 39-40 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy otwiera licytacje elektroniczng w terminie okreslonym w ogtoszeniu o
Zamowieniu, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przekazania

Wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert.

Art. 18
Zamawiajacy i Wykonawcy od momentu otwarcia do momentu zamkniecia licytacji

przekazujg wnioski, oswiadczenia i inne informacje drogg elektroniczna.
Art. 19

Oferte sktada sie w postaci elektronicznej.

Oferty sktadane przez Wykonawcéw podlegajg automatycznej klasyfikacji na
podstawie ceny.

Oferta ztozona w toku licytacji przestaje wigza¢, gdy inny Wykonawca ztozyt oferte

korzystniejsza.

Art. 20

Licytacja elektroniczna moze by¢ jednoetapowa albo wieloetapowa.

Zamawiajacy moze, jesli zastrzegt to w ogtoszeniu, po zakonczeniu kazdego etapu
licytacji elektronicznej nie zakwalifikowa¢ do nastepnego etapu licytacji elektronicznej
tych Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli nowych postgpien, niezwtocznie ich o tym
informujac.

W toku kazdego etapu licytacji elektronicznej, Zamawiajgqcy na biezaco przekazuje
wszystkim Wykonawcom informacje o pozycji ztozonych przez nich ofert, liczbie
Wykonawcdw biorgcych udziat w kazdym z etapdw licytacji, a takze o cenach
ztozonych przez nich ofert, z tym ze do momentu zamkniecia licytacji elektronicznej

nie ujawnia informacji umozliwiajacych identyfikacje Wykonawcéw.

Art. 21
Zamawiajacy zamyka licytacje elektroniczna:
1) w terminie okreslonym w ogtoszeniu;
2) jesli w ustalonym w ogtoszeniu okresie nie zostang zgtoszone nowe postgpienia
lub

3) po zakonczeniu ostatniego, ustalonego w ogtoszeniu etapu.
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Bezposrednio po zamknieciu licytacji elektronicznej Zamawiajacy podaje, pod
ustalonym w ogtoszeniu o zamowieniu adresem internetowym, nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Zamawiajacy udziela Zamodwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

Art. 22

Do licytacji elektronicznej przepisow art. 46 ust. 2 oraz art. 47, art. 48 i art. 53 nie

stosuje sie.

Rozdziat IV Przetarg ograniczony

Art. 23
Przetarg ograniczony to tryb udzielenia Zamédwienia, w ktérym, oferty mogg sktadac
Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
. Tryb przetargu ograniczonego mozna zastosowad, jesli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:
1) ze wzgledu na specjalistyczny charakter Zamowienia, istnieje ograniczona liczba
Wykonawcow mogacych wykona¢ Zamowienie,
2) przedmiot Zamowienia objety jest umowg ramowag zawartg z wiecej niz 1
Wykonawca.
Zamawiajacy =zaprasza do wziecia udzialu w postepowaniu, co najmniej 2
Wykonawcow.
Wzér zaproszenia do przetargu ograniczonego stanowi Zatacznik Nr 6 do niniejszego

Regulaminu.

Rozdziat V Negocjacje

Art. 24
Negocjacje to tryb udzielenia Zamodwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
przedmiotu Zamoéwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami a nastepnie
zaprasza ich do skfadania ofert.
. Tryb negocjacji mozna zastosowac, jesli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
1) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub

licytacji elektronicznej zostato uniewaznione na podstawie art. 58 ust. 2 pkt 1,
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2) nie mozna z goéry okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych Ustug w taki sposob,
aby umozliwi¢ wybdor Najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego badz licytacji elektronicznej,

3) przedmiotem Zamodwienia sa ustugi doradcze Ilub informatyczne a wartosc

Zamowienia nie przekracza kwoty 500 000 zt netto.

Art. 25
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujac wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajacy =zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
Zamowienia liczba Wykonawcédw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2.
Zaproszenia do negocjacji przekazywane sg takze wszystkim Wykonawcom z listy
Kwalifikowanych wykonawcéw, dostepnej publicznie na stronie internetowej
Zamawiajacego, jesli wykonywali podobne Zamoéwienie na rzecz EOP.

Art. 26
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z

negocjacjami sg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Art. 27
Zamawiajacy zaprasza wszystkich Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje do
sktadania ofert.
Zaproszenie do skifadania ofert przygotowywane jest zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik Nr 8 do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze byc¢ krétszy niz 7 dni

od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.
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Rozdziat VI Zapytanie o cene

Art. 28
Zapytanie o cene to tryb udzielenia Zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania
ofert.
. Tryb zapytania o cene mozna zastosowac, jesli przedmiotem Zamodwienia sg Dostawy
lub Ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych a wartosc¢

Zamowienia nie przekracza kwoty 20 000 zt netto.

Art. 29

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbe Wykonawcow ktéra zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

Zaproszenie przygotowywane jest zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 9 do
niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni

od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Art. 30
Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic,
poza przypadkami okreslonymi w art. 52 ust. 5.
Zamawiajacy udziela Zamodwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene.

Przepisow art. 47 nie stosuje sie.

Rozdziat VII Zamowienie bezprzetargowe

Art. 31
Zamowienie bezprzetargowe to tryb udzielenia Zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy
udziela Zamodwienia po negocjacjach (dotyczacych ceny i/lub pozostatych warunkéw
zamowienia) tylko z jednym Wykonawca, z zastrzezeniem ust. 2.
Przeprowadzenie negocjacji nie jest wymagane dla Zamédwien bezprzetargowych,
udzielnych na podstawie art. 32 ust. 2, ust. 4 i ust. 7 niniejszego Regulaminu.
Negocjacje, o ile sg wymagane, powinny zosta¢ udokumentowane (pisemna notatka

Z negocjacji).
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4, Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem i udokumentowaniem Postepowania

zakupowego, dla ktérego nie powotano Komisji, wykonuje Inicjator postepowania.

Art. 32

Zamawiajacy moze udzieli¢ Zamoéwienia bezprzetargowo, jezeli zachodzi, co najmniej

jedna z nastepujacych okolicznosci:

1.

Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego

Wykonawce;

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow;

c) w przypadku udzielania Zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej Ilub
artystycznej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacq z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie Zamdwienia, a nie mozna zachowac¢ termindéw okreslonych dla innych

trybow udzielenia Zamdwienia;

Roboty budowlane/Ustugi/Dostawy zlecane sg Spoéice wspotpracujacej;

Zamowienie udzielone bedzie do umowy ramowej zawartej tylko z jednym

Wykonawcg;

w Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

licytacji elektronicznej lub przetargu ograniczonego, nie zostaty ztozone zadne oferty

lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki Zamodwienia nie zostaty

w istotny sposob zmienione;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy Ustug lub Robét budowlanych

Zamowien dodatkowych, nieobjetych Zamowieniem podstawowym i nie przekra-

czajacych tacznie 50% wartosci realizowanego Zamowienia, niezbednych do jego

prawidlowego wykonania, ktdrych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesdniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie Zaméwienia dodatkowego
od Zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspodtmiernie wysokich
kosztow, lub

b) wykonanie Zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania Zamédwienia
dodatkowego;

warto$¢ szacowana przedmiotu Zamédwienia nie przekracza kwoty 10 000 ztotych

netto;
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8. w innych wyjatkowych przypadkach kazdorazowo szczegdtowo uzasadnionych, za

zgodq Zarzadu.

1. O

Rozdziat VIII Warunki udziatu Wykonawcéw w postepowaniu

Art. 33

udzielenie Zamowienia niepublicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy

spetniajq warunki dotyczace:

1)

2)
3)

4)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i doswiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow powinien by¢ zwigzany z

przedmiotem Zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu Zamodwienia.

Art. 34

Z postepowania o udzielenie Zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow:

1)

ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode nie wykonujac Zamowienia lub wykonujac je nienalezycie,
a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania,
chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci,

za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

2) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub, ktérych upadtos¢ ogtoszono;

3)

4)

5)

6)
7)

ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty =zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

ktéorzy do uptywu terminu sktadania ofert nie wniesli wadium, o ile bylo
wymagane;

ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

nie zaproszonych do sktadania ofert w przypadku trybdw innych niz przetarg

nieograniczony i licytacja elektroniczna.
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Rozdziat IX Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcéw

warunkdéw udziatu w postepowaniu

Art. 35
W postepowaniu zakupowym Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow oswiadczen i
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych w WZ,
ogtoszeniu lub zaproszeniu.
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
o$wiadczen Ilub dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 33 ust. 1 lub ktérzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w art. 33 ust. 1,
zawierajace btedy, albo ktdérzy nie ztozyli petnomocnictw lub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
ztozenia, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
ZtoZzone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnienie przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu nie pdzniej niz w
dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
W Postepowaniu zakupowym, os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego,
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych
mowa w ust. 1, faksem lub drogq elektroniczng, kazda ze stron - na zadanie drugiej -

niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdziat X Wszczecie Postepowania zakupowego

Art. 36
Komisja przygotowuje dokumenty niezbedne do wszczecia Postepowania zakupowego
(ogtoszenie, zaproszenia, WZ ). W przypadku gdy Komisja nie zostata powotana,
zaproszenia przygotowuje Inicjator postepowania.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

3. Wszczecie Postepowania zakupowego nastepuje z chwilg:

1) zamieszczenia (opublikowania) ogtoszenia o przetargu nieograniczonym badz

licytacji elektronicznej;
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2) wystania zaproszen do Wykonawcow w trybie: przetargu ograniczonego,

negocjacji, zapytania o cene, bezprzetargowym.
Rozdziat XI WZ, wyjasnianie tresci WZ i modyfikacje WZ

Art. 37
W przypadku przetargu nieograniczonego, WZ udostepniane sg nieodptatnie drogg
elektroniczna.
Na prosbe Wykonawcy, WZ przekazywany jest w formie wydruku, w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich przekazanie. W takim przypadku,
Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o odptatnym udostepnieniu WZ, przy czym cena
WZ moze przenosic¢ jedynie koszt jego druku.
W przypadku przetargu ograniczonego oraz negocjacji, WZ przekazywany jest
Wykonawcy nieodptatnie, wraz z zaproszeniem.
WZ nie sporzadza sie w przypadku zastosowania trybu zapytania o cene lub trybu

bezprzetargowego.
Art. 38

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci WZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, jesli zapytanie zostanie doreczone
nie pozniej niz na 3 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekazuje tre$¢ wyjasnienia w formie elektronicznej jednoczesnie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano WZ, bez ujawniania zrodta zapytania, z
zastrzezeniem ust. 5.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skladania ofert, zmieni¢ tres¢ WZ. Dokonang w ten sposdob zmiane
przekazuje sie niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano WZ, z
zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku udostepnienia WZ Wykonawcom na stronie internetowej, o ktérej mowa
w art. 13 ust. 1, tre$¢ wyjasnienia (bez ujawniania zrodta zapytania) oraz zmiany
tre$ci WZ zamieszcza sie jednoczesnie na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci WZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym
Wykonawcow, ktdrym przekazano WZ oraz zamieszcza informacje na stronie

internetowej jezeli WZ sg udostepniane na tej stronie.
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Rozdziat XII Wadium

Art. 39
. Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
. Kwota wadium wynosi od 1% do 3% warto$ci Zamdwienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla
kazdej z czesci.
. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
Wadium wnoszone w pieniqdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Art. 40
. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium wraz z odsetkami bankowymi, jezeli:
1) uptynat termin zwigzania oferta;
2) zawarto umowe w sprawie Zamodwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy;
3) Zamawiajacy uniewaznit Postepowanie zakupowe.
. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania ofert;
2) ktorego oferta zostata odrzucona z postepowania.
Ztozenie przez Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona, wniosku o zwrot
wadium jest rownoznaczne z ostatecznym odstgpieniem od postepowania.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami bankowymi, jezeli Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie Zamowienia na warunkach okreslonych w
ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie Zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych

po stronie Wykonawcy.
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Rozdziat XIII Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Art. 41

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania Umowy.

Art. 42

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigadzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigqdzu z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na

rachunek bankowy Wykonawcy.

Art. 43
W trakcie realizacji Umowy Wykonawca moze dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w art. 42 ust.1.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Art. 44
Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajacego wynikajgacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub

ceny jednostkowe.
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Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 5% do 10% ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgacego z umowy.

Zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z
naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
Zamawiajacy wptaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w

ktérym dokonuje zaptaty faktury.

Art. 45
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
Zamdéwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie

okresu rekojmi za wady.
Rozdziat XIV Sposdb przygotowania oferty

Art. 46
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci WZ.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
Zamowienia jest podzielny.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na
jedng lub wiecej czesci zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy okresli maksymalng
liczbe czesci zamowienia, na ktdre oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte.
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Rozdziat XV Otwarcie ofert

Art. 47
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich
sktadania, z tym, ze dzien, w ktéorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich
otwarcia.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie bez otwierania.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
warunki ofert podlegajace ocenie, w oparciu o wskazane kryteria wyboru.
Informacje, o ktéorych mowa w ust. 4, przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom,

ktdérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Art. 48
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zzada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zitozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny o czym niezwiocznie informuje Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Art. 49
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okresSlonego w WZ oraz
ogtoszeniu lub zaproszeniu.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.
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Rozdziat XVI Odrzucenie oferty

Art. 50
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tresc nie odpowiada tresci WZ lub zaproszenia;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postepowaniu
zakupowym lub nie zaproszonego do skfadania ofert;
5) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ lub
btedy w obliczeniu ceny.
2. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 51

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu Zamodwienia zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny.

2. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegdlnosci: oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla
Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w

stosunku do przedmiotu Zamdwienia.

Rozdziat XVII Wybdr Najkorzystniejszej oferty

Art. 52
1. Zamawiajacy wybiera Najkorzystniejszq oferte na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w WZ lub zaproszeniu.
2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

Zamowienia, w szczegolnosci jakos$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
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zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, wptyw sposobu wykonania zamowienia na
rynek pracy w miejscu wykonywania zamoéwienia oraz termin wykonania Zamoéwienia.

3. W przypadkach szczegdlnych kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wyko-
nawcy, a W szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej Ilub
finansowej.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ Najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

5. Jezeli w Postepowaniu zakupowym, nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, lub bilansie
ceny i innych kryteridw, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli takie
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen, a takze innych
parametrow oferty podlegajacych ocenie (kryteridw), mniej korzystnych dla

Zamawiajacego, niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Art. 53
O wyborze oferty Zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia pisemnie Wykonawcéw, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie Zamowienia, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego

oferte wybrano, jej cene, a takze pozostate warunki oferty podlegajqce ocenie.

Art. 54
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy w
sprawie Zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy, Zamawiajacy wybiera Najkorzystniejsza oferte sposrdéd pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

Rozdziat XVIII Aukcja elektroniczna

Art. 55
1. Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego lub negocjacji, po dokonaniu oceny ofert, Zamawiajgcy w celu wyboru

Najkorzystniejszej oferty moze zastosowac aukcje elektroniczng. Do przeprowadzenia
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aukcji elektronicznej zastosowanie ma Regulamin aukcji i licytacji elektronicznych
stanowigcy Zatacznik Nr 13 do niniejszego Regulaminu.

Zastosowanie aukcji elektronicznej jako sposobu wyboru Najkorzystniejszej oferty
nalezy przewidzie¢ w ogloszeniu/zaproszeniu i WZ.

Aukcje elektroniczng mozna rowniez zastosowac jako dogrywke, w przypadku gdy nie
byta ona przewidziana w ogtoszeniu/zaproszeniu oraz WZ, jesli cena
Najkorzystniejszej oferty przekracza warto$¢, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia lub w sytuacji, o ktérej mowa w art. 52
ust. 5, z zastrzezeniem ust. 4.

Aukcje elektroniczng jako dogrywke mozna zastosowac jezeli chec¢ udziatu w aukcji

zgtosi przynajmniej 2 Wykonawcdw, ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu.

Art. 56
Aukcja elektroniczna umozliwia Wykonawcom, sktadanie kolejnych korzystniejszych
ofert, niz oferta ztozona na wczesniejszym etapie Postepowania zakupowego.
Aukcja elektroniczna jest jednoetapowa.
Oferty sktadane w toku aukcji elektronicznej podlegaja automatycznej ocenie oraz
klasyfikacji na podstawie kryteriow okreslonych przez Zamawiajacego, na
wczesniejszym etapie Postepowania zakupowego.

Do aukcji elektronicznej przepiséw art. 46 ust. 2, art. 47, art. 48 i art. 53 nie stosuje

sie.

Art. 57

Zamawiajqcy zaprasza drogq elektroniczng do udziatu w aukcji elektronicznej
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu.

W zaproszeniu, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy informuje Wykonawcow o:

1) pozycji ztozonych przez nich ofert i otrzymanej punktacji;

2) minimalnych wartosciach postgpien sktadanych w toku aukcji elektronicznej;

3) terminie otwarcia aukcji elektronicznej;

4) terminie i warunkach zamkniecia aukcji elektronicznej;

5) sposobie oceny ofert w toku aukcji elektronicznej.
Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera dodatkowo:

1) wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcéw, w tym wymagania

techniczne urzadzen informatycznych;

2) termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w aukcji elektronicznej.
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Rozdziat XIX Uniewaznienie postepowania

Art. 58
1. Zamawiajacy uniewaznia Postepowanie zakupowe, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcq zawarcie waznej Umowy;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie Zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ Postepowanie zakupowe, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamédwienia;

2) w innym przypadku obiektywnym, przy jednoczesnym jego sprecyzowaniu.

3. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
czesci Postepowania zakupowego przepis ust. 1 i ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. O uniewaznieniu Postepowania zakupowego, Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie Zamowienia, podajac

podstawe prawng i faktyczng uniewaznienia.

Rozdziat XX Odwotanie

Art. 59
Odwotanie przystuguje Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepisow ustawy Kodeks cywilny.

Art. 60
1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania, mozna
wnie$¢ pisemne odwotanie do Zamawiajacego.

2. Whniesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem Umowy.

Art. 61
1. Zamawiajacy rozstrzyga odwotanie nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia jego
whniesienia. Brak rozstrzygniecia odwotania w tym terminie uznaje sie za jego

oddalenie.
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2. W przypadku uwzglednienia odwotania Zamawiajacy powtarza czynnos$¢ lub dokonuje
czynnosci bezprawnie zaniechanej.
3. O powtdrzeniu Ilub dokonaniu czynnosci Zamawiajacy informuje niezwiocznie

wszystkich Wykonawcow.

Dziat III DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN I UMOWY

Rozdziat I Dokumentowanie Postepowan zakupowych

Art. 62

1. Zamowienia publiczne dokumentowane sg zgodnie z przepisami Ustawy.

2. Dla Zaméwien niepublicznych, w trakcie prowadzenia Postepowania zakupowego,
Komisja sporzadza pisemny protokot. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik Nr 10 do
niniejszego Regulaminu.

3. Nie jest wymagane sporzadzenie protokotu, o ktérym mowa w ust. 2, w przypadku
udzielania Zamdwienia w trybie zapytania o cene oraz w trybie bezprzetargowym na
podstawie art. 32 ust. 2, ust. 4 i ust. 7 niniejszego Regulaminu. Dla tych postepowan
dokumentacje stanowig odpowiednio: zaproszenia, oferty oraz umowa Ilub
zamowienie, o ktorych mowa w art. 64 ust. 4.

4. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, pisemne notatki z negocjaciji,
whnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow w
trakcie Postepowania zakupowego stanowiq zatgczniki do protokotu.

5. Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru Najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym,
ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

6. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji publicznie dostepnych z mocy prawa.

Art. 63
1. Po zakonczeniu postepowania zakupowego, kompletna dokumentacja z Postepowania
zakupowego przekazywana jest do Organizatora postepowania, z zastrzezeniem ust.
2.
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2. Dokumentacje dotyczacg Zamoéwien niepublicznych udzielanych w trybie zapytania o
cene oraz w trybie bezprzetargowym na podstawie art. 32 ust. 2, ust. 4 i ust. 7
przechowuje Inicjator postepowania.

3. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest przez okres 4 lat, od dnia
zakonczenia Postepowania zakupowego, a w przypadku uméw zawartych z
podmiotami powigzanymi, przez okres 7 lat od dnia zaptaty ostatniej faktury za
realizacje przedmiotu zamédwienia.

4. Organizator postepowania zwraca Wykonawcom, ktdorych oferty nie zostaty wybrane,
na ich wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory,

programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.
Rozdziat II Umowy

Art. 64

1. Do Umow w sprawach Zamowien publicznych, stosuje sie przepisy Ustawy.

2. Do Umodw w sprawach Zamowien niepublicznych, stosuje sie przepisy Ustawy Kodeks
cywilny oraz przepisy niniejszego Regulaminu.

3. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegodlnej.

4, Dla Zamowien niepublicznych udzielanych w trybie zapytania o cene lub w trybie
bezprzetargowym na podstawie art. 32 ust. 2, ust. 4 i ust. 7, za forme Umowy
uwaza¢ mozna pisemne zlecenie realizacji przedmiotu Zamoéwienia skierowane do
Wykonawcy.

5. Nie jest obowigzkowe dokumentowanie w formie pisemnej udzielania Zamowienia

niepublicznego o wartosci netto ponizej 3 500 zi.

Art. 65
1. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z Umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
2. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu Zamowienia
zawarte w SIWZ/ WZ.

Art. 66

Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie

Umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
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Art. 67
Zamawiajacy zawiera Umowe w sprawie Zamoéwienia niepublicznego w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
Zawarcie Umowy w sprawie Zamowienia niepublicznego moze nastgpi¢ takze po
uptywie terminu zwigzania ofertg, o ile Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie takiej
Umowy i wniesie wadium w sytuacji, gdy Zamawiajacy dokonat juz jego zwrotu

zgodnie z art. 40 ust. 1 pkt 1.

Art. 68

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w sprawie Zamdwienia
niepublicznego w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci,
ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub zmiany te sg
korzystne dla Zamawiajacego.

. Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

Art. 69

Jezeli Zamawiajacy, w przypadku zamowienia niepublicznego dopuszcza zawarcie
Umowy ramowej z wiecej niz jednym Wykonawca, okresla w ogtoszeniu maksymalng
liczbe Wykonawcow, z ktdrymi zawrze Umowe ramowa.

Jezeli Zamawiajacy, w wyniku udzielenia Zamowienia niepublicznego, zawart Umowe
ramowg tylko z jednym Wykonawcg, moze udzieli¢ Zamdwienia, ktérego przedmiot
jest objety Umowg ramowaq, w trybie bezprzetargowym.

Jezeli Zamawiajacy, w wyniku udzielenia Zamowienia niepublicznego, zawart Umowe
ramowg z wiecej niz jednym Wykonawcg, Zamoéwienia udziela sie w trybie przetargu
ograniczonego. Zamawiajacy zaprasza do przetargu wszystkich Wykonawcéw, z

ktorymi zawart Umowe ramowa.

Regulamin udzielania zamdéwiern w ENERGA-OPERATOR S.A. 29



& Energa

operator

Dziat IV KOMISJA PRZETARGOWA

Rozdziat I Powotanie Komisji

Art.71

Komisja powotywana jest przez Kierownika Zamawiajacego wraz z zatwierdzeniem
Whniosku zakupowego.

Powotanie Komisji nie jest wymagane dla Postepowan zakupowych prowadzonych w
trybie:

1) zapytania o ceng,

2) zamowienia bezprzetargowego na podstawie art. 32 ust. 2, ust. 4 i ust. 7

niniejszego Regulaminu.

W przypadku Zamoéwien publicznych, Komisja zobowigzana jest prowadzi¢ prace
zgodnie z przepisami Ustawy oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu, a w
przypadku Zamoéwien niepublicznych, Komisja zobowigzana jest prowadzi¢ prace

zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Rozdziat II Skitad Komisji

Art.72
W sktad Komisji wchodza co najmniej 3 osoby, w tym kazdorazowo przewodniczacy
Komisji i sekretarz Komisji.
Pozostate osoby powotywane sgq do Komisji w charakterze cztonkéw komisiji.
W skiadzie Komisji uczestniczy co najmniej 1 przedstawiciel Inicjatora postepowania.
Przewodniczacym Komisji moze by¢ tylko Organizator postepowania lub pracownik
mu podlegty.
Sekretarzem Komisji moze byc¢ tylko pracownik Organizatora postepowania, a w
wyjatkowych przypadkach inna osoba, wyznaczona przez Organizatora postepowania.
Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych z odpowiednim wyprzedzeniem przez
przewodniczgcego Komisji.
Prace Komisji mogg réwniez sie odbywa¢ w trybie obiegowym, z wykorzystaniem
Systemu informatycznego.
Wszelkie czynnosci podejmowane przez Komisje powinny by¢ dokumentowane na

piSmie, a w szczegolnosci w formie elektronicznej w Systemie informatycznym.
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Rozdziat III Przewodniczacy Komisji

Art.73

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, ktéry odpowiedzialny jest za szybka

i skuteczna jej prace.

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zebranie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Regulaminu, od osdb
petnigcych czynnoéci w  Postepowaniu zakupowym, oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 78 ust. 2 i 3
Regulaminu,

2) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat obowigzkéw pomiedzy cztonkdéw komisji,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji Postepowania
zakupowego.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1, przewodniczacy wiacza do

dokumentacji Postepowania zakupowego.

Korespondencje z Wykonawcami podpisuje przewodniczacy Komisji, za wyjatkiem

zawiadomien Wykonawcow o:

1) wykluczeniu z Postepowania zakupowego,

2) odrzuceniu oferty,

3) wyboru Wykonawcy lub uniewaznienia Postepowania zakupowego,

4) zmianie tresci ogloszenia o Zamodwieniu,

5) zmianie tre$ci SIWZ/WZ,

6) stanowisku/rozstrzygnieciu dotyczacych wniesionych przez Wykonawce Ssrodkow
ochrony prawnej,

ktére podpisuje Kierownik Zamawiajacego.
Rozdziat IV Cztonkowie Komisji

Art.74
Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Kazdy z cztonkdéw Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za czynnos$ci podejmowane w

ramach pracy Komisji.
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3. Cztonkami Komisji mogg byc¢ tylko te osoby, ktére charakteryzuja sie fachowgq i
rzetelng wiedzg dotyczacg problematyki zwigzanej bezposrednio z przedmiotem
udzielanego Zamowienia.

4. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 78 ust. 1 Regulaminu;

b) zapoznanie sie ze wszystkimi, dostepnymi Komisji dokumentami majacymi
wptyw na przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego;

C) czynny udziat w pracach Komisji;

d) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego Komisji o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

5. Cztonek Komisji moze w kazdym czasie zgtasza¢ do protokotu zastrzezenia dotyczace

pracy Komisji.

Rozdziat V Sekretarz Komisji

Art.75
Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) protokotowanie prac Komisji i prowadzenie dokumentacji Postepowania
zakupowego,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, prac
i posiedzen Komisji, w tym zawiadamianie cztonkéw Komisji o planowanych
terminach i miejscach posiedzen,

3)  pomoc przy obstudze techniczno-organizacyjnej i sekretarskiej Komisji.
Rozdziat VI Wytgczenia ze sktadu Komisji
Art.76
Osoby powotane do Komisji podlegajg wytaczeniu, w przypadku zaistnienia przestanek z
art. 17 ust. 1 Ustawy.
Rozdziat VII Przebieg prac Komisji
Art.77

Do momentu wszczecia postepowania, Komisja wykonuje czynnosci przygotowawcze w

zakresie okreslonym w art. 10 niniejszego Regulaminu.
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Art.78

1. Niezwtocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
Wykonawcdw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkdw, osoby
wykonujace czynnoséci w Postepowaniu zakupowym skfadajg pisemne oswiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.
Wzdr o$wiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 11 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku ztozenia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
1, nie ziozenia oswiadczenia albo ziozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza takie osoby z dalszego udziatu w
Postepowaniu zakupowym.

4. Informacje o wytaczeniu, przewodniczacy przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego,
ktéry w miejsce wytaczonego cztonka Komisji, moze powota¢ nowego cztonka komisji.
Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego.

5. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wytgczy¢
sie z udzialu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego Komisji.
Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

6. Czynnosci podjete w Postepowaniu zakupowym przez cztonka Komisji, po powzieciu
przez niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, sg
niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonka, z
zastrzezeniem ust. 7, powtarza sie chyba, ze postepowanie powinno zostac
uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek komisji
zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia os$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1,
albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wptywajacych na wynik postepowania.

8. Komisja dokonuje sprawdzenia ofert pod wzgledem:

1) merytorycznym,
2) formalnym (zgodnie z dokumentami przetargowymi oraz przepisami Ustawy dla

zamowien publicznych lub niniejszego Regulaminu dla Zamowien niepublicznych).

Art.79
Komisja w trakcie Postepowania zakupowego dokonuje w szczegdlnosci nastepujacych
czynnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ/WZ,
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2) prowadzi negocjacje z Wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa badz
niniejszy Regulamin przewiduje prowadzenie takich negocjaciji,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnienie przez Wykonawcow warunkdéw udziatu w postepowaniu,

5) dokonuje oceny ofert,

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekty
odpowiedzi,

7) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o: wykluczenie Wykonawcy,
odrzucenie oferty Wykonawcy, uniewaznienie Postepowania zakupowego,
zmiane tresci ogtoszenia, zmiane tresci WZ/SIWZ,

8) rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcemu wybdr najkorzystniejszej oferty.

Art. 80

1. Decyzje Komisji podejmowane s w drodze gtosowania. Dla waznosci decyzji
wymagany jest udziat co najmniej potowy czionkéw Komisji, w tym co najmniej
przewodniczgacego Komisji.

2. W przypadku réwnej liczby gtoséw decydujacy jest gtos przewodniczacego Komisji.
Kazdy z przegtosowanych czionkéw Komisji ma prawo wyrazenia na piSmie zdania
odrebnego.

4. Jezeli prace Komisji odbywajg sie w trybie obiegowym, w szczegolnosci z
wykorzystaniem Systemu informatycznego, cztonek Komisji ktory w wyznaczonym
terminie nie przystapit do gtosowania traktowany jest jako nieobecny.

5. Komisja po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, rekomenduje Kierownikowi

Zamawiajgcego zatwierdzenie dokonanego wyboru.

Art.81
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc,

podjetg z naruszeniem prawa, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

Art.82

Komisja konczy swojq dziatalno$¢ w chwili zawarcia Umowy o udzielenie Zamdwienia.
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Art.83
Cztonkowie Komisji nie moga ujawnic:
1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,
2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownywania tresci

ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.
Rozdziat VIII Biegli

Art.84

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem Postepowania zakupowego wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik Zamawiajacego na wniosek Inicjatora postepowania lub Organizatora
postepowania moze powotac biegtych.

2. Biegtym moze by¢ kazda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte
wyksztatceniem i doswiadczeniem zawodowym.

3. Bieglty nie wchodzi w sktad Komisji, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach; na
zgdanie Komisji przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji z
gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Biegli nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z Postepowaniem
zakupowym, co potwierdzajg sktadajac oswiadczenie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik Nr 12 do Regulaminu.

5. Powotani biegli sktadajg o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 78 ust. 1.

Dziat IV PRZEPISY KONCOWE

Art. 85
1. Postepowania wszczete przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu prowadzi sie
na podstawie przepiséw Regulaminu obowigzujgcego w dniu wszczecia postepowania.
2. Do Umoéw zawartych w wyniku Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem
wejscia w zycie Regulaminu, stosuje sie przepisy dotychczasowe, chyba, ze
zastosowanie nowych przepiséw nie pozostaje w sprzecznosci z przepisami Ustawy i
jest korzystniejsze dla Zamawiajacego.

3. Zmiana tresci Zatacznikdw nie wymaga zmiany niniejszego Regulaminu.
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Zatgcznik Nr 1
Zatgcznik Nr 2
Zatacznik Nr 3

Zatacznik Nr 4

Zatacznik Nr 5
Zatacznik Nr 6

Zatgcznik Nr 7

Zatacznik Nr 8

Zatgcznik Nr 9

Zalacznik Nr 10

Zatgcznik Nr 11
Zatgcznik Nr 12

Zatgcznik Nr 13

Spis zalacznikéw do Regulaminu:

Wzo6r Wniosku zakupowego
Wzor SIWZ
Wzor Wz

Wzor ogtoszenia
nieograniczony)

(zaméwienie niepubliczne- przetarg

Wz6r ogtoszenia (zamodwienie niepubliczne - licytacja elektroniczna)
Wzor zaproszenia (zamowienie niepubliczne - przetarg ograniczony)

Wzor zaproszenia do negocjacji (zamowienie niepubliczne- tryb
negocjacji)

Wzor zaproszenia do sktadania ofert (zamoéwienie niepubliczne- tryb
negocjacji)

Wzér zaproszenia do sktadania ofert (zamowienie niepubliczne-
zapytanie o cene)

Wzér protokotu z
niepubliczne)

Postepowania zakupowego (zamdwienia

Wzor oswiadczenia (na podstawie art. 17 ust. 1 Ustawy)
Wzor oswiadczenia dla biegtych

Regulamin aukgji i licytacji elektronicznych.

Regulamin udzielania zamoéwien w ENERGA-OPERATOR S.A. 36



